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1. TituLu PADRAUN PROSEDIMENTU OPERASIONAL

Padraun Prosedimentu Operasiondl ida ne'e (PPO) ofisialmente sei kofiese nu’udar:

“Regra no Lisensiamentu Operasiondl Despaxante Alfdndega — 2023”

2. AwmsiTu

PPO ida ne'e limita ba formalidade ne’ebé tenki halo tuir husi Despaxante Alfindega no funsiondriu
Alfdndega ba rekerimentu atu funsiona hanesan Lisensiadu Despaxante Alfindega no funsiondriu
Alfdndega atu regula Despaxante Alfdandega hanesan define ona iha Dekkretu Lei 14/2017 - Kédigu
Alfandega.

3. AUTORIZASAUN

PPO ida ne'e autoriza ona husi Komisariu Autoridade Aduaneira tuir provizaun sira tuir mai ne’e:
p

a) Lei Orgédnika Alfandega, Dekretu-Lei 2/2020 8 Janeiru 2020, Kapitulu Il Estrutura Organika,
Seksaun 1 Orgaun, Artigu 9 (1c) “Komisariu Autoridade Aduaneira”, " ne'ebe permite Komisériu
atu: “aprova regra administrativa no/ka instrusaun ne'ebe presiza ba funsionamentu

Autoridade Aduaneira, inklui aplikasaun lejizlasaun Alféndega”.

4. OBJETIVU

Objetivu husi PPO ida ne'e mak atu fornese instrusaun kona-ba:

a) Oinsa Lisensiamentu Despaxante Alfandega asegura sira nia adezaun kona-ba rekizitu
regulatoriu ne'ebé deskreve ona iha Kddigu Alfdndega, fasilita sira atu opera nu'udar
Despaxante Alfandega enkuantu obrigatériu kumpri sira nia responsabilidade no hatudu

konformidade kona-ba regulamentu sira ne'ebé estabelese ona.

b) Oinsa Funsionariu Alfandega sei hala'o kontrolu regulatoriu no auditoria hodi asegura

Lisensiamentu Despaxante ne'ebé hetan konformidade ho regra no regulamentu.

c) Oinsa prosesu aplikasaun no selesaun Despaxante foun ba Lisensiamentu hanesan

Despaxante Alfandega aplika tuir ho lejislasaun nasional.

5. REFERENSIA BA PADRAUN INTERNASIONAL

tha padraun internasiondl relevante ne'ebé asegura katak Despaxante Alfandega no Alfdndega halo
tuir pratika diak no promove konformidade ho akordu komérsiu internasiondl. Nune'e mods
estabelese prétika diak ba administrasaun Alfandega no fasilita komérsiu internasional, iha més

matadalan no provizaun espesifiku ne'ebé relevante ba Despaxante Alfindega atu promove hahalo
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A)

B)

étika, konduta profisiondl, no konformidade ho lei no regulamentu Alfindega no mds oinsa sira

funsiona iha prosesu liberasaun jerdl.

Konvensaun Kyoto Revizadu OMA (KKR) fornese padraun ba prosedimentu Alfindega no
konformidade ho KKR bele ajuda simplifika prosesu liberasaun.

Bainhira GoTL anterior asesu ba KKR, provizaun sira iha Aneksu Jeral sai obrigatdriu no sai parte ida
husi Kodigu Alfandega DL 14/2017, tuir ho Artigu 3 00) Lejizlasaun Alfandega - paragrafu iii— “Akordu

internasional, inklui provizaun Alfdndega iha ne'ebé Timor-Leste sai nu’udar parte kontrator.”.
P P

Akordu Fasilitasaun Komérsiu OMK (AFK) ninia objetivu mak atu simplifika no armoniza
prosedimentu Alfandega. Konformidade ho prinsipiu AFK bele ajuda hamenus tempu no kustu

liberasaun Alfandega no aumenta transparénsia.

Akordu Komérsiu Sasan Ba ASEAN (ATIGA) promove liberalizasaun komérsiu no fasilita movimentu

sasan iha rejiaun laran

Konvensaun Kyoto Revizadu OMA (KKR):

Matadalan Jerdl Aneksu, Kapitulu 8, “Relasaun Entre Alfandega no Parte Datoluk,”

Kapitulu ida-ne'e kobre partikularmente interasaun entre Alfdindega no Despaxante Alfandega no
estabelese "Padraun" ne’ebé tenke halo tuir:

8.1 Emasirane'ebéihainterese tenke hili atu halo negosiu ho Alfandega diretamente ka designadu
liuhusi parte datoluk atu atua hodi sira-nia naran.

8.2 Lejizlasaun nasional estabelese kondisaun iha ne'ebé ema bele halo asaun ba no hodi ema seluk
nia naran relasiona ho Alfandega no estabelese responsabilidade husi parte datoluk kona-ba
Alfdndega.

8.3 Tranzasaun Alfandega iha ne’ebé ema refere hili atu halo negdsiu tuir nia kustu rasik labele
halo tratamentu ne'ebé menus favoravel ka sujeita ba rekizitu ne'ebé rigorozu liu duke

tranzasaun Alfandega ne'ebé trata husi parte datoluk ba nain husi negosiu refere.

8.4 Ema ne'ebé hetan nomeasaun nu'udar parte datoluk iha direitu hanesan ho ema ne'ebé nomea

nia iha asuntu sira ne'ebé relasiona ho asuntu tranzasaun ho Alfandega.

8.5 Alfandega tenke permite parte datoluk hodi partisipa iha sira-nia konsultasaun formal ho
komeérsiu.

https://www.wcoomd.org/en/topics/facilitation/instrument-and-

tools/conventions/pf_revised_kyoto_conv/kyoto_new.aspx

Akordu Fasilitasaun Komérsiu OMA (Bali, 2023) partikularmente, iha relasaun ho:

Artigu 10.6 — Uza Despaxante Alfandega
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10.6.1 Sein prejudika preokupasaun politika importante husi Membru sira ne'ebé atualmente

mantein papél espesidl ba Despaxante Alfandega, haht husi Akordu ida-ne’e tama iha
vigér , membru sira labele introdds utilizasaun obrigatériu kona-ba Despaxante
Alfandega.

10.6.2 Membru ida-idak tenke notifika ba Komité no publika ninia medida sira kona-ba uza

Despaxante Alfandega. Kualkér modifikasaun tuir mai tenke notifika ona no publika
imediatamente.

10.6.3 Relasiona ho lisensiamentu ba Despaxante Alfandega, Membru sira tenke aplika regra

ne'ebé transparente no justu.

Informasaun barak liutan kona-ba Artigu 10.6 bele hetan iha link iha okos:

Q)

D)

https://www.wto.orglenglish/res e/publications e/ail7 e/tfa artl0 oth.pdf

Aleinde ne'e, iha mds artigu adisional iha AFK ne'ebé estabelese asuntu Provizaun espesifiku

balun ne'ebé apropriadu ba Despaxante Alfandega no ne’ebe sira tenke familiar ho:
Artigu 1, 2,7,10,12, 23 no 25

Informasaun barak liutdn kona-ba Artigu hirak ne'e bele hetan iha Baze dé Dadus kona-ba
Akordu Fasilitasaun Komeérsiu OMK iha link iha okos:

https://tfadatabase.org/en/tfa-text

Akordu Komérsiu Sasdn ba ASEAN (ATIGA) partikularmente, kona-ba:

Akordu Komérsiu Sasan ba ASEAN (ATIGA) laiha provizaun espesifiku ne'ebé relasiona ho
despaxante Alfdndega. Maske nune'e, estabelese regra no prosedimentu sira ne'ebé
relasiona ho Alfdndega no fasilitasaun komérsiu ne'ebé despaxante Alfdndega presiza
familiar ho, inklui provizaun sira ne'ebé relasiona ho valér Alfdndega, regra orijen no
prosedimentu Alfandega. Despaxante Alfandega hala'o papél importante hodi asegura
konformidade ho provizaun hirak-ne'e no ajuda empreza sira tama klean ba regulamentu
Alfandega no komérsiu iha nasaun sira ASEAN nian.

Atu hetan informasaun barak liutéan kona-ba ida ne'e favor uza link iha okos:

https://asean.org/asean-trade-in-goods-agreement-atiga/

Akordu ASEAN kona-ba Alfdndega (AAC):

Akordu ASEAN kona-ba Alfindega (AAC) estabelese provizaun oioin relasiona ba
prosedimentu Alfdndega no fasilitasaun komérsiu iha nasaun sira ASEAN nian. Maske laiha
provizaun espesifiku sira ne'ebé relasiona ba despaxante Alfandega, nia estabelese rekizitu
no padraun sira ba administrasaun Alfdndega, inklui nesesidade ba transparénsia,

akontabilidade, no komunikasaun efetiva ho parte interesada.

Informasaun barak liutdn kona-ba Artigu ida ne'e bele hetan iha portal prinsipal ASEAN
nian iha link okos ne’e:

N
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https://asean.org/wp-content/uploads/2020/12/ASEAN-Agreement-on-Customs-3.pdf

E) Informasaun seluk ne'ebé relevante ba Prosedimentu ida ne'e bele hetan iha website
OMA no link sira iha okos:

i. Matadalan ba Despaxante Alfandega OMA

https://www.wcoomd.org/-

Imedia/wcolpublic/global/pdf/topics/facilitation/instruments-and-

tools/tools/customs-brokers/customs-brokers-guidelines.pdf

ii. Relatdriu Estudu OMA kona-ba Despaxante Alfindega
https://www.wcoomd.org/-

[media/wco/public/global/pdf/topics/facilitation/instruments-and-

tools/tools/customs-brokers/wco-study-report-on-customs-brokers.pdf

F) Federasaun Internasiondl Asosiasaun Despaxante Alféndega (IFCBA):

Federasaun Internasiondl Asosiasaun Despaxante Alfandega (IFCBA) nu’udar organizasaun
global ida ne'ebé reprezenta despaxante Alfindega no profisional sira seluk ne'ebé fasilita
komeérsiu. IFCBA estabelese atu promove interese despaxante Alfandega no fasilita
komérsiu internasional liuhusi fornese forum kolaborasaun no kooperasaun entre membru

organizasaun.

IFCBA nia funsaun importante seluk mak atu promove pratika diak iha area despaxante
Alfandega no fasilitasaun komérsiu. Ida ne'e inklui fahe informasaun no espesialidade
entre membru sira, dezenvolve kédigu konduta no matadalan étiku, no advokasia ba
adosaun padraun no konvensaun internasiondl hodi hadi'a prosedimentu Alfandega sai
efikaz no transparénsia.

Bele hetan informasaun liutan liuhusi link sira iha okos ne’e:

i. Federasaun Internasiondl Asosiasaun Despaxante Alfdndega

ii. Modelu Pratika Diak ba Lisensiamentu Despaxante Alfandega

https://ifcba.org/sites/default/files/ctd files/BestPracticesModel LicensingC
ustomsBrokersENGLISH.pdf

6. LEJISLASAUN APLIKAVEL

Lejislasaun tuir mai aplika ba prosedimentu ida-ne'e. Estrutura Organika Autoridade Aduaneira , DL
2/2020, 8 Janeiru 2020

Artigu 9, 1c:

Komisdriu nia Podér atu “aprova regra no/ka instrusaun administrativa.”
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Sumariu ba Artigu aplikdve! sira iha Dekretu-Lei Kédigu Alfindega 14/2017 - 5 Abril 2017.

Artigu kompletu kona-ba Kddigu Alfindega 14/2017 ne'ebé aplikdvel iha okos ne’e bele hetan tha
ANEKSU -1 atu hetan referénsia liutan.

Provizaun espesifiku mak, hanesan tuir mai ne’e:

Artigu 18, pardgrafu 1 to’o 6 —

Kualkér ema ne'ebé hala'o atividade liga ho prosesu Liberasaun Alfindega ba komérsiu
internasional tenke prezerva, dokumentu no rejistu hotu-hotu ba periodu tinan lima.

Ema sira ne'ebé hetan pedidu husi Autoridade Aduaneira disponivel halo dokumentu no

rejistu hotu-hotu, fornese kopia husi rejistu hirak-ne'e no responde ba kualkér pergunta

sira ne'ebé relasiona ho dokumentu no inspesaun.

Karik informasaun ne'ebé relasiona ho operasaun Alfindega mak rejistu eletrdniku, ka
kualkér tipu médiu seluk, tuir desizaun husi Autoridade Aduaneira, tenke fornese asesu ba
dispozitivu ka plataforma armazenamentu no prosesamentu dadus, formatu ne'ebé haruka
ona, horibzinhira no haruka ba sé, dokumentu ka rejistu adisionél hotu-hotu.

Tenke aprezenta rejistu wainhira husu no rejistu Eletroniku tenke aprezenta iha forma kopia
imprimi, ka kualkér formatu seluk ne'ebé espesifika husi Autoridade Aduanesira.

Sé mak impede ka limita aprezentasaun ba dokumentu hirak ne'e nia sei hetan ofensa no
sansaun administrativa husi Alfandega.

Artigu 30, paragrafu b no 3 —

Despaxante ofisidl ne'ebé na'in ka konsinatariu sasan fé podér ba advogadu atu atua hodi

reprezenta ka hodi sira nia naran.

Deklarasaun labele halo husi ema sira ne'ebé laiha responsahilidade ka ema sira ne’ebe
proibidu ka hala’o hela suspensaun.

Artigu 31, paragrafu 1l —

Ema hotu-hotu ne’ebé hakarak atu halo deklarasaun, fornese kausaun irrevogavel, ho
valor la menus husi USD 10,000,

Artigu 32, paragrafu 1 -

Rekizitu lisensa Despaxanie ofisidl nian ne'ebé validu f6-sai husi Komisariu atu halo
Deklarasaun Alfindega.

Artigu 33, pardgrafu 1 to‘o 4.-

Faze 3 diferente ba admisaun (aplikasaun/formasaun/teste final).

Konvite ba prova kofiesimentu selesaun livhusi despaixu Ministru no fé-sai iha website MF &
Alfandega loron 30 molok hahu formasaun.
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Regulamentu kona-ba prova kofiesimentu seletivi no kursu formasaun regula husi Diploma
Ministerial.

Desizaun ministériu kana-ba ordriu bainhira mak loke prova kofiesimentu selesaun pabliku ba
Despaxante foun.

Artigu 34, paragrafu 1 no 2.-

Rekizitu atu submete aplikasaun —

Estabelese iha Timor-Leste ho kartaun ID/rejistrasaun komersial/TIN
Liu tinan 21

Kualifikasaun edukasaun igual klase 9 husi eskolaridade obrigatdriu
Sertifikadu divida

Laiha kondenasaun krimindl ka infrasaun taxa

Kandidatu ne'ebé pasa ona tenke mai husi Ministru nc publika iha website ofisial Ministru

Finansas no Atendimentu Alfandega.

Artigu 35, pardagrafu 2 no 3 -

Kursu Formasaun ho minimu oras 70 no ordriu ho data ne'ebé inklui iha orden Ministerial
aprova lista kandidatu.

tha kursu formasaun ikus, sei iha prova kofiesimentu selesaun no tenki publika lista kandidatu
sira ne'ebé pasa ona ha faze finél.

Artigu 36, paragrafu 1 to’o 4.-

Kandidatu sira ne'ebé pasa ona kursu formasaun tenke tuir ezame finél ba admisaun nu'udar
despaxante ofisidl.

Prova konesimentu refere tenke hala'o iha Dili, iha loron tolu-nulu (30) hafoin publikasaun lista
refere no sei inklui klasifikasaun sasdn tuir tarifa Alfandega.

luri ezame iha membru na'in tolu {3) no prezide husi Komisdriu Autoridade Aduaneira.

Klasifikasaun findl ba kandidatu hirak ne’e sei publika iha Jornal Repiblika, ne'ebé hetan
aprovasaun liuhusi despaixu Ministru,

Artigu 37

Aplikante sira ne'ebé fornese kausaun atu envolve iha atividade refere { tuir Artigu 31) tenke
konsidera aprova no fé-sai dokumentu identidade.

Artigu 38, paragrafu 2.-

Molok envolve jha atividade ne'e, ema ne'ebé hetan ona lisensa { tuir Artigu 32) tenke
submete kausaun minimu USD $10,000 to’o USD $150,000
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Artigu 39, pardgrafu 1 no 2.-

Dokumentu ldentidade Despaxante ofisial sei fa-sai husi Autoridade Aduaneira

Autoridade Aduaneira bele ezije iha kualkér tempu, Despaxante atu fornese evidénsia kona-
ba sira-nia atividade reprezenta no hodi na'in nia naran.

Artigu 40, paragrafu 1 -

Komisariu sei fo-sai kartaun ID hafoin selu kustu no Autoridade Aduaneira sei fé-sai Kartaun
Identidade.

Artigu 41 pardgrafu il no 2.-

Komisariu bele suspende ka revoga lisensa iha kazu sira tuir mai ne'e:
» Despaxante koko ona atu fraude, lohi ka ameasa kliente atual ka iha futuru.

* Dezempefiu despaxante nian konsidera la satisfis tanba erru sira ne'sbé komete iha
deklarasaun Alfindega.

= Determina katak Despaxante la hala’o nia atividade ho ativu.

Artigu 42,

Despaxante ofisial autorizadu tenke mantein, no aprezenta livru no rejistu sira wainhira husu
husi Autoridade Aduaneira,

Asosiasaun Despaxante Alfandega Timor-Leste

Artigu 43, pardgrafu 1to’o 2.-

Asosiasaun ne'ebé reprezenta despaxante ofisial mak asosiasaun profisional.

Filiasaun iha asosiasaun profisiondl ida iha obrigasaun no kondisaun nesesériamente ba
Despaxante ofisial atu hala’o sira-nia profisaun,

Artigu 44, pardgrafu 1.-

Asosiasaun ne'ebé reprezenta despaxante ofisidl sei estruturadu tuir divizaun territdriu Pais
nian no definisaun ba nia drgaun, kompeténsia, operasaun no kompozisaun.

Artigu 45, pardgrafu 1,2 4 no 5.-

Despaxante ofisidl bele hala’o sira-nia atividade hanesan individual ka hanesan kompaiiia ida
ne'ehé sira sosiu.

Objetivu Gniku husi kompafiia despaxante ofisidl nian mak atu hala'o atividade profisional
ne'ebé karresponde.

Kompaiiia despaxante ofisidl ne'ebé eziste daudaun ne'e sei kontinua validu to'o sira remata.

Kompaiiia refere temiona iha paragrafu anteridr sei jere de'it husi parseiru sira ne'ebé nu'udar
despaxante ofisial.

PaVi
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7. VALIDIDADE NO MUDANSA

PPO ida-ne'e hahu aplika iha loron ne’ebé asina husi Komisariu iha Seksaun 13 husi PPO ida-ne'e. Kualkér
mudansa ba PPO ida ne'e tenke hetan aprovasaun husi Komisariu, no PPO refere atualizadu ho loloos no

fahe ba funsionariu relevante.

8. NAIN BA PROSEDIMENTU

Nain ba prosedimentu ida ne'e mak Diretdr Nasional Konformidade no Jestaun Alfindega (DNJKA), iha

kooperasaun diak ho Diretdr Nasional Operasaun ne'ebe mak responsavel ba:

a) Implementasaun no aplikasaun padraun ba provizaun hotu-hotu iha PPO ida ne’e, ba area
Alfandega hotu-hotu ne'ebe iha nia kontrolu.

b) Asegura katak Unidade Lisensiamentu Despaxante Alfandega adhere tomak ba PPO ida-ne’e.

c) Asegura katak funsionariu sira iha area operasiondl ne'ebe iha nia kontrolu, hetan asesu ba

képia eskrita no formasaun kona-ba prosedimentu ida ne’e.

d) Hetan estatistika mensal, no submete ho nia komentériu no/ka rekomendasaun ba Diretdr

Jerdl, kona-ba asuntu sira tuir mai ne’e:

e Kualkér deklarante ne'ebe koko atu lohi, bosok ka ameasa kliente ho objetivu atu lohi

kliente refere.

¢ Dezempefiu profisiondl husi deklarante ne’ebe konsidera la satisfaz bazeia ba erru ne’ebe

komete iha Deklarasaun Alfandega.
e Deklarante la ativu hodi hala'o nia atividade.
e) Foti medida koretiva se kuandu la halo tuir PPO ida-ne’e; no

f) Propoin ba Komisariu, kualker alterasaun ka mudansa ba PPO ida-ne'e wainhira situasaun

operasional eziji loos.

9. APLIKA PROSEDIMENTU IDA-NE'E

Prosedimentu ida ne’e tenki aplika no implementa husi membru funsionnariu Alfandega hotu-hotu inklui,

maibe la limita ba:
a) Funsiondriu hotu-hotu ne'ebé servisu iha Unidade Monitorizasaun Despaxante.

b) Funsiondriu hotu-hotu ne’ebé servisu iha Customs Revenue and Entry Processing (CREP).
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10. ADHERE BA PROSEDIMENTU IDA-NE’E

Prosedimentu ida ne’e tenki adhere ho rigorozu husi parte hotu no iha tempu tomak. Falla atu halo tuir

provizaun ne'ebe kontein iha PPO ida ne'e bele inklui, maibe la limita ba:

a) Despaxante Alfandega: Broker Alfandega: husi blokeia temporariu ba ita-nia asesu ba AW, to'o
hasai ita-nia lisensa atu hala'o operasaun hanesan Despaxante Alfindega husi Autoridade

Aduaneira.

b) Funsiondriu Alfandega: Asaun disiplinariu, husi suspensaun sein pagamentu salariu to’o

demisaun, ka asaun kastigu apropriadu seluk ne’ebe sei foti hasoru ita.

11. MODELU FORMULARIU

Modelu Formulariu ne'e aneksa iha ANEKSU — 2 atu fornese referénsia lalais ba Alfindega no Despaxante
nune’e konformidade ho kédigu Alfaindega hodi kumpre rekizitu sira atu iha lisensa hanesan Despaxante

Alfdndega no "mapa estrada" ba lisensiamentu Despaxante foun. Dokumentu hirak-ne'e mak:

e Politika no Regra Kompafia Operasaun ba Despaxante Lisensiadu Alfindega 2023
e Programa Lisensiamentu ba Despaxante Alfandega 2023 - Mapa Estrada

e Auto-Avaliasaun Aplikante
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PARTEB: DETALLU PROSEDIMENTU

12. Prosesu Narrativu

13. Aprovasaun, Diretiva, no Divulgasaun husi Komisariu
14. Rejistu Alterasaun PPO

Aneksu 1 - Lejislasaun Alfandega Relevante

Aneksu 2 — Modelu Formuldriu
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12. PROSESU NARRATIVU

PPO ida-ne'e fahe ba faze prinsipal tolu (3) ne’ebé diferente:

A. Lisensiamentu ba Despaxante Atual Alfandega
B. Programa Foun ba Lisensiamentu Despaxante Alfandega
C. Unidade Monitorizasaun ba Despaxante Alfandega

AA iha kompromisu atu rekofiese papél husi Despaxante Alfindega iha fasilitasaun komérsiu internasional
no asegura konformidade ho lei no regulamentu sira iha Timor-Leste. PPO ida-ne'e estabelese
enkuadramentu ba lisensiamentu no monitorizasaun kona-ba Despaxante Alfindega. Politika refere

orienta husi prinsipiu transparénsia, responsabilidade, profisionalizmu no étika.

Politika ida-ne'e sei garante konformidade ho Lei no Regulamentu Alfindega, nune'e mds ba padraun
internasionadl no prétika diak no fornese enkuadramentu ba regulamentu no lisensiamentu no kontrolu iha
futuru, hodi asegura Despaxante iha kualifikasaun no abilidade nesesariu atu ajuda empreza sira fasilita
komérsiu internasional.

Tanba Timor-Leste besik ona atu adezaun ba ASEAN no OMK, organizasaun internasional sira-ne'e no més
OMA, fornese regulamentu no padraun sira ne'ebé sei adota husi Timor-Leste ne'ebé relevante ba
Despaxante Alfdndega atu konsiente kona-ba provizaun hirak-ne'e hodi fornese atendimentu profisional
ba kliente, kumpre Regulamentu Alfandega, no fasilita liberasaun sasan ho efikaz liuhusi prosedimentu

liberasaun Alfandega sein atrazu ka violasaun.

A. LISENSIADU BA DESPAXANTE ATUAL ALFANDEGA

Despaxante atual Alfandega tenke kumpre regra lisensiamentu Alfindega hanesan estabele iha Kédigu
Alfandega DL 14/2017.

Kompana sira Despaxante ofisidl nian ne’ebé dadaunne’e eziste hela sei kontinua vélidu to'o sira fahe
malu, no sira-nia knaar husi fahe malu servisu ne’e sei halo de'it ba Despaxante ofisial.

REGRA 1: REKIZITU KOMPANIA

1. Pesoa refere tenke estabelese iha Timor-Leste no nia tenke iha:
e |ha enderesu fiziku ba eskritoriu prinsipal.
o Sertifikadu Rejistu Kompafiia.
e Numeru Identifikasaun Taxa (TIN).
e la'és devedor taxa ba estadu.

¢ Seidauk hetan kondenasaun iha prosesamentu krimindl ka infrasaun ba taxa.
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REGRA 2:

1.

REGRA 3:

Despaxante Lisensiadu tenke iha rejistu pesodl ne'ebé di'ak kona-ba onestidade, respeitu, no
konformidade ba Lei Timor-Leste, partikularmente Lei Alfaindega no Taxa.

Iha kausaun atu asegura konformidade ba lejislasaun Alfandega.
Kompania sei jere de'it husi parseiru ne'ebé nu'udar Despaxante ofisidl.

Pesodl hotu-hotu ne'ebé servisu ba kompariia ne'ebé envolve iha prosesu liberasaun simu ona

formasaun relevante relasiona ho sira-nia papél iha organizasaun.

Despaxante lisensiadu hotu-hotu ne'ebé servisu ba kompafia tenke iha dokumentu
identidade Despaxante ofisial (ka sertifikadu) ne'ebé Autoridade Aduaneira sira f6-sai ona
ne'ebé tenke asegura katak na'in ba dokumentu identidade ne'e rejista ona iha sistema
ASYCUDAWorld.

lha ona autorizasaun no asesu no utilizasaun sistema ASYCUDAWorld no la permite

utilizasaun sistema ne'ebé sein autorizasaun husi sira-nia funsionariu.

Nu’udar obrigasaun husi na'in atu komunika ba Alfindega, kualkér mudansa iha detallu ba
seksaun refere iha leten.

ARKIVU REJISTU

Despaxante hala'o atividade sira ne'ebé iha relasaun ho komérsiu internasional ka
atividade sira seluk ne'ebé sujeita ba jurisdisaun Autoridade Aduaneira nian tenke
prezerva dokumentu no rejistu eletrdniku hotu-hotu ne'ebé relasiona ho operasaun

Alfandega ne'ebé hala'o, ba periodu tinan lima.

Rejistu atu hatudu podér advogadu foé husi na'in ka konsinatdriu sasdn atu nune’e

Despaxante atu atua hodi sira-nia naran.

Despaxante autorizadu tenke mantein, no aprezenta livru ka rejistu wainhira Autoridade

Aduaneira presiza.

Alfandega bele ezije, iha kualkér tempu, atu Despaxante ofisial fornese evidénsia kona-ba nia

atividade sira reprezenta no hodi na'in nia naran ka konsinatdriu sasan.

KODIGU ETIKA

Asosiasaun Alfandega nia responsabilidade mak atu dezenvolve sira-nia Kédigu Etika rasik, tenke observa

no inklui prinsipiu minimu sira tuir mai ne’e iha sira-nia Kédigu.

i

Despaxante tenke sai membru ba asosiasaun profisional ne'ebé reprezenta Despaxante

.

ofisial.

Laiha ema ida mak bele halo deklarasaun Alfindega reprezenta ka hodi ema seluk nia naran
anaunsér nia Despaxante lisensiadu ofisial ne'ebé validu husi Komisdriu Autoridade

Aduaneira.
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3 Membru asosiasaun profisional nu’udar obrigatériu no kondisaun nesesariu ba Despaxante

ofisial atu hala’o sira-nia profisaun.

4. Despaxante tenke iha kofiesimentu di'ak kona-ba Kodigu Alfdndega no més padraun
internasional ne'ebé fornese husi organizasaun sira hanesan Organizasaun Mundial
Alfandega, Organizasaun Mundial Komérsiu no ASEAN hodi asegura katak Despaxante
Alfandega halo tuir pratika di'ak no promove konformidade ba akordu komérsiu
internasiondl. |ha moés matadalan no provizaun espesifiku ne'ebé relevante ba

Despaxante Alfandega atu promove hahalok étiku, konduta profisiondl, no konformidade

ba lei no regulamentu Alfandega no oinsa sira funsiona iha prosesu liberasaun jeral.

5. Despaxante responsavel atu asegura katak sira-nia kliente kumpre lei no regulamentu
Alfandega nian sira hotu ne’ebé relevante.

6. Despaxante tenke fornese orientasaun no konsellu ba sira-nia kliente kona-ba kualkér

mudansa ba regulamentu Alfandega ne'ebé bele afeta sira-nia operasaun.

REGRA4:  KORNESIMENTU TARIFA, VALOR, NO ORIJIN

1. Despaxante no pesoal sira iha kofiesimentu servisu kona-ba:
e Klasifikasaun tarifa.
e Valor.

e Regra Orijin.

Despaxante tenke informa no rezolve kualkér pergunta kliente nian kona-ba tarifa, valor no

orijin husi sasan.
REGRA 5: ASESU NO UzA siSTEMA ASYCUDAWORLD
1. Despaxante hetan ona autorizasaun husi Autoridade Aduaneira atu asesu no utiliza sistema

AW hodi submete DAU Alfandega ba prosesu liberasaun.

2 La permite kualkér utilizasaun ba sistema AW sein autorizasaun husi nia ka ninia funsionariu.
REGRA 6: PREPARASAUN DOKUMENTU ALFANDEGA

1. Despaxante prepara no submete deklarasaun Alfandega reprezenta sira-nia kliente ba
Autoridade Aduaneira, hodi asegura katak informasaun relevante hotu iha DAU ne’e loos,
kompletu, no kumpre lei no regulamentu Alfdindega nian nune'e més lei no regulamentu
sira seluk husi kualkér Ajensia sira Governu nian ne'ebé aplika ba importasaun sasan balun
hanesan rekizitu ba prosedimentu liberasaun.

2. Aneksa dokumentasaun apoiu hotu-hotu ne'ebé presiza hanesan parte husi

prosedimentu liberasaun.
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REGRA 7:

REGRA 8:

1

REGRA 9:

REGRA 10:

1.

KONFORMIDADE BA LEI NO REGULAMENTU ALFANDEGA

Despaxante responsavel atu asegura sira-nia kliente kumpre lei no regulamentu
Alfdndega ne’ebé relevante nune’e més lei no regulamentu sira seluk husi Ajensia sira
Governu nian ne'ebé aplika ba importasaun sasdn hanesan rekizitu ba prosedimentu

liberasaun.

Informa ba sira-nia kliente kona-ba kualkér mudansa ba regulamentu Alfandega ka

Ajensia sira Governu nian seluk ne'ebé bele afeta sira-nia operasaun.
KOORDENASAUN HO ALFANDEGA NO AJENSIA SIRA GOVERNU NIAN SELUK

Despaxante servisu hamutuk ho Alfandega no Ajensia sira Governu nian seluk atu asegura

katak libera sasan laiha problema.

Rezolve ba kualkér duvida, problema, preokupasaun, ka violasaun ne'ebé bele mosu
durante prosesu liberasaun.

JESTAUN BA RISKU KLIENTE NIAN

Despaxante identifilka no mitiga risku asosiadu ho liberasaun Alfandega, inklui
konformidade ba regulamentu Alfdndega, jere risku moeda, no responde ba atrazu

potensial ka interupsaun iha supply chain.

Relata relatdriu ba Alfandega kona-ba kualkér atividade ka pedidu ne'ebé la baibain husi
kliente atu submete informasaun ka dokumentu apoiu ne'ebé la kumpre lei no
regulamentu Alfandega nian ka lohi kona-ba sasén ne'ebé importa ona ho loloos, la
deklara konteidu tomak husi kontentér, ka valér menus ho maneira fraude hodi evita

selu taxa no impostu ne'ebé loos ba sasan importadu.
ASAUN DIXIPLINAR

Komisariu Autoridade Aduaneira bele suspende ka revoga lisensa ne'ebé fé-sai ba

Despaxante ofisial iha sirkunstansia sira tuir mai ne’e:

a) Determina katak Despaxante ofisidl, wainhira hala'o nia atividade kompafiia, koko ho
maneira seluk atu lohi, bosok, ka ameasa kliente atudl ka kliente potensial ho

objetivu atu defrauda ho konsiénsia no intensionalmente ba kliente refere.

b) Dezempefiu profisional husi Despaxante ofisidl ida-ne'e konsidera la satisfas tanba
erru ne'ebé komete iha deklarasaun Alfandega entrega ba Autoridade Aduaneira,

tuir matadalan ne'ebé publika ona husi Komisariu.
c) Determina katak Despaxante ofisidl la hala'o nia atividade ho ativu.

Komisdriu tenke revoga lisensa ofisidl ba Despaxante ne'ebé fd-sai reprezenta pesoa legl
wainhira determina katak nia seidauk servisu durante periodu tuituir malu iha loron atus

ida ruanulu (loron 120) pelumenus funsiondriu ida ka ema seluk ne'ebé iha
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responsabilidade atu jere kompafia refere hala’o operasaun ba kompaifiia ne'ebé hetan
lisensa tuir artigu 32.

B. PROGRAMA FOUN KONA-BA LISENSIAMENTU DESPAXANTE ALFANDEGA

Nesesidade ba Despaxante Alfandega foun determina liuhusi Despaixu Ministru Finansas, ne'ebé sei

husu aplikasaun, selesaun no prezensa iha kursu formasaun no tuir ezame final.

Formalidade ba admisaun no nomeasaun ba Despaxante Alfandega estabelese iha Kodigu Alfandega

DL 14 /2017, Artigu 30 to'o 42. Regra sira tuir mai ne’e rezume lejislasaun ida-ne'e no fornese nu'udar

matadalan liutan ba iha ninia aplikasaun.

REGRA 1:

1.

KURSU ADMISAUN DESPAXANTE
Ministériu Finansas sei determina nesesidade no tempu ba abertura prova kofiesimentu
seletivu publiku atu admite Kursu Admisaun Despaxante ofisidl foun nian.

Admisaun atu hala’o profisaun Despaxante ofisidl sei hala'o liuhusi prova kofiesimentu
seletivu publika ne'ebé organiza iha faze tolu (3) ne'ebé diferente:

e Aplikasaun.
e Kursu formasaun atu sai Despaxante ofisial.
e Ezame admisaun final.

Konvite aplikasaun ba selesaun ezame sei determina liuhusi despaixu Ministru no publika
iha website ofisidl Ministru Finansas no Autoridade Aduaneira nian durante loron tolu-
nulu (30) molok haht kursu formasaun.

Lista kandidatu sira ne'ebé simu ona sei sai hanesan sujeitu liuhusi despaixu Ministru

Finansas no publika iha website ofisidl Ministru Finansas no Autoridade Aduaneira nian.
Regulamentu kona-ba selesaun ezame no kursu formasaun atu sai Despaxante ofisidl sei
regula iha dekretu Ministerial.

ELUIBILIDADE BA APLIKANTE ATU APLIKA BA PROSESU SELESAUN

Atu kandidatu ida kualifikadu ba prosesu selesaun, nia tenke kumpre kriteriu sira tuir mai

!

ne’e:
e Tenke estabelese iha Timor-Leste no iha kartaun identifikasaun sivil.
e Dokumentu rejistrasaun kompafia.

e Numeru Identifikasaun Taxa (TIN).

Tenke liu tinan 21.
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REGRA 4:

REGRA 5:

Tenke iha kualifikasaun akadémiku minimu ba tinan 9 eskolaridade obrigatériu ka
ekivalente.

Fornese evidénsia katak sira la'ds devedor taxa ba estadu liuhusi sertifikadu liberasaun.

Seidauk hetan kondenasaun iha prosesu kriminal ka infrasaun ba taxa.
KURSU FORMASAUN

Kandidatu ne'ebé pasa ona iha faze dahuluk sei elijivel atu tuir kursu formasaun hodi sai

Despaxante ofisial.

Kursu formasaun ne’e sei iha durasaun minimu oras hitunulu (70) no ninia data tenke
inklui iha despaixu Ministru ne'ebé aprova lista kandidatu sira ne'ebé simu ona iha faze
dahuluk.

Iha kursu formasaun remata, sei iha prova kofiesimentu seletivu atu koko kompriensaun,

iha ne'ebé kandidatu sira sei hetan avaliasaun no klasifikadu individualmente.
Lista kandidatu sira ne'ebé pasa ona faze final sei publika iha website ofisial Ministru

Finansas no Autoridade Aduaneira nian.

EXAME FINAL

Kandidatu sira ne'ebé pasa ona kursu formasaun ne'ebé refere iha regra anteridr sei

elijivel atu tuir ezame final ba admisaun nu'udar Despaxante ofisial.

Ezame ne'e sei hala'o iha Dili, iha loron 30 (tolunulu) hafoin publikasaun lista ne'ebé refere
iha regra anteriér nian no sei kobre asuntu Alfdndega pratiku, inklui parte pratika ne'ebé

envolve klasifikasaun sasan bazeia ba tarifa Alfandega.

Juri ezame iha membru nain 3 (tolu) no prezide husi Komisariu, ne'ebé sei nomeia

membru rua seluk, ida bele reprezenta Asosiasaun Despaxante Alfdindega Timor-Leste.

Klasifikasaun findl ba kandidatu sei publika iha Jornal Republika, iha lista ne’ebé hetan ona

aprovasaun liuhusi despaixu Ministru Finansas.

KAUSAUN

Molok hahu funsiona nu'udar Despaxante ofisidl, kandidatu ne'ebé susesu tenke fornese
kausaun entre montante minimu USD 10,000 no montante masimu USD 150,000, hanesan

estipuladu husi Komisériu, atu asegura konformidade ba lejislasaun Alfandega.

Ema ne'ebé pasa no inklui ona iha lista klasifikasaun no fornese ona kausaun ba Autoridade

Aduaneira tenke konsidera aprova ona no simu dokumentu asosiadu kona-ba ldentidade

Profisional.
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REGRA 6: DOKUMENTU IDENTIDADE

1; Dokumentu identidade Despaxante ofisial sei fo-sai husi Autoridade Aduaneira, ne'ebé tenke
asegura katak ema ne'ebé kaer dokumentu identidade rejistu ona, ne'ebé nia iha obrigasaun

atu komunika kualkér mudansa ba detallu sira ne'ebé inklui iha rejistu refere iha leten.

2, Wainhira pesoa legdl, kartaun identidade ne'e sei f6 ba ema ida ne'ebé reprezenta nia ka
ema ne'ebe designadu, ho kondisaun katak pesoa refere nu'udar parseiru ka parseiru

jestaun iha ninia servisu eskluzivu.

3 Wainhira aplikasaun husi Despaxante ofisidl autorizadu ona no selu kustu ne'ebé
estipuladu, Autoridade Aduaneira tenke fo-sai kartaun identidade.

4, Komisariu tenke fo-sai kartaun identidade ba deklarante refere , wainhira husu no selu
kustu ne'ebé estipuladu, ho naran husi ema ne'ebé halo deklarasaun Alfandega regular
iha nia naran, ka ema sé, nu'udar funsionariu regulér ka funsionariu husi pesoa legil,

hetan autorizasaun atu halo deklarasaun Alfandega reprezenta pesoa legal ida ne’e.

5. Filiasaun iha asosiasaun Despaxante profisional ida iha obrigasaun no kondisaun

nesesariamente ba Despaxante ofisidl atu hala’o sira-nia profisaun.

C. UNIDADE MONITORIZASAUN BA DESPAXANTE ALFANDEGA

Unidade Monitorizasaun ba Despaxante Alfindega, iha Diresaun Nasional Jestaun Konformidade
Alfdndega, sei responsavel atu kompleta verifikasaun antesedente kona-ba Despaxante lisensiadu hodi
konfirma katak rekizitu atu iha lisensa iha tiha ona, kompleta auditoria ba Despaxante sira-nia rejistu
atu asegura katak sira mantein dokumentasaun tuir regra 2 - Arkivu no la utiliza sistema AW sein

autorizasaun husi nia ka ninia funsiondariu.

Unidade mos sei responsavel ba investigasaun kualkér erru ne’ebé relata, fraude, violasaun ba
regulamentu, hahalok ne'ebé la satisfas, ka dezempefiu ne'ebé la di'ak, no nu’udar orientasaun husi
Komisariu relasiona ho kualkér asaun dixiplinar ne'ebé bele kauza ba suspensaun ka revogasaun ba

lisensa Despaxante nian.
VERIFIKA REKUITU KOMPARNIA

1. Unidade Despaxante sei konfirma katak Despaxante lisensiadu atuél kontinua hodi kumpre
Rekizitu Kompaiia atu hala'o operasaun no konfirma rekizitu sira tuir mai ne’e sei validu
nafatin:

* lha enderesu fiziku ba eskritdriu prinsipal.
e Sertifikadu Rejistrasaun Kompafia.

e Numeru Identifikasaun Taxa (TIN).

e La'és devedor taxa ba estadu.

e Seidauk hetan kondenasaun iha prosesu kriminal ka infrasaun ba taxa.
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2.

e Nu'udar membru asosiasaun profisiondl ne'ebé reprezenta Despaxante ofisial.

Despaxante lisensiadu hotu-hotu servisu ba kompafiia ne’ebe simu ona dokumentu identidade
Despaxante ofisial (ka sertifikadu) ne'ebé fo-sai husi autoridade Aduaneira ne'ebé tenke asegura
katak na'in ba dokumentu identidade refere rejistu ona iha sistema ASYCUDAWorld.

Rejista kualkér mudansa iha informasaun refere iha leten ba kompafiia Despaxante ida-idak.
(Presiza halibur baze de dadus inisial ba Despaxante ne'ebé hetan ona lisensa husi Autoridade
Aduaneira atu kria rejistu individual atu nune'e Autoridade Aduaneira bele monitoriza no rejista
kualkér mudansa iha futuru husi dadus inisial refere.)

VERIFIKA NO MONITORIZA ARKIVU

1.

Despaxante autorizadu tenke mantein, no aprezenta livru ka rejistu wainhira Autoridade
Aduaneira presiza. Unidade Despaxante tenke halo auditoria hodi konfirma katak

Despaxante kumpre rekizitu sira tuir mai ne’e relasiona ho retensaun rejistu:

a. Despaxante ne'ebé hala'o atividade iha ligasaun ho komeérsiu internasiondl ka
atividade sira seluk ne'ebé ba jurisdisaun Autoridade Aduaneira tenke prezerva
dokumentu no rejistu hotu-hotu ne'ebé relasiona ho operasaun Alfindega ne'ebé

hala'o, ba periodu tinan lima.

b. Rejistu atu hatudu podér advogadu nian fornese husi na'in ka konsinatariu sasén atu

nune’e Despaxante bele reprezenta sira.

KONFIRMA ASESU KORETU NO UTILIZA SISTEMA ASYCUDAWORLD

1.

2

Kria no mantein rejistu kona-ba funsiondriu hotu-hotu ne'ebé rejistu ona iha sistema AW ba

kompafia Despaxante ida-idak no verifika fali katak sira nu’udar Despaxante Lisensiadu.

Asegura katak Uzuariu I.D ASYCUDA nian fornese ba Despaxante, ho privadu ka nu'udar
kompaiiia, la utiliza husi pesodl seluk duke sira ne'ebé hetan autorizasaun husi Alfandega. F6-

hanoin ba Despaxante sira katak kualkér utilizasaun sistema Alfaindega ho ilegal nu’udar

violasaun Alfandega.

Rejistu Despaxante foun iha sistema AW wainhira sira pasa ona programa foun Lisensiamentu
Despaxante Alfandega.

MONITORIZA KOFORMIDADE BA LEI NO REGULAMENTU ALFANDEGA

Monitoriza ba prosedimentu penalidade no rejistu kona-ba violasaun ne’ebé hala’o husi
Despaxante atu asegura katak laiha violasaun sériu kona-ba Lei Alfindega no Regulamentu

sira ne'ebé bele rezulta ba asaun dixiplinar husi Komisériu.

Fornese relatériu ba Komisdriu se wainhira identifika iha kualkér violasaun grave ne'ebé

posivel ba asaun dixiplinar tanba non-konformidade.
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3 Fornese orientasaun no konsellu ba Despaxante sira ne'ebé hetan pena beibeik (Kodigu HS,
sasan adisional, Nasaun Orijen, etc.) ba krime ki'ik, atu asegura konformidade ne’ebé di'ak liu

iha futuru.
VERIFIKA JESTAUN RISKU KLIENTE

1, Relata relatdriu prosedimentu reguldr kona-ba arguidu ka atividade ne'ebé la-baibain ne'ebé
identifika ona ba ekipa Jestaun Risku atu nune'e bele monitoriza Despaxante ba submisaun

DAU iha futuru uza seletividade AW atu asegura konformidade kona-ba regulamentu no lei
sira iha futuru.

2 Kompleta dokumentu APR1 hodi submete ba ekipa Jestaun Risku ba alterasaun prosesu
seletividade AW hodi monitoriza konformidade Despaxante.

3. Asegura katak kualkér Despaxante ne'ebé suspende ka revoga lisensa tanba asaun dixiplinar
ne'ebé suspende ka hasai ona iha asesu AW no la kontinua pratika hanesan Despaxante no

mas submete Deklarasaun Alfandega.
PROPOIN NO APLIKA ASAUN DIXIPLINAR
1 Apoiu Komisariu iha kualkér investigasaun no asaun dixiplinar ne'ebé identifika no haht ona,

ne'ebé bele rezulta suspensaun ka revoka lisensa.

2. Fornese informasaun no relatériu antesedente konformidade anterior ba lei no regulamentu

kona-ba Despaxante, tuir pedidu, ba Komisariu atu apoiu prosedimentu dixiplinar.

3. Kualkér ofensa grave ne'ebé identifika ona, ka viola regulamentu sira tenke relata ba
Komisariu liuhusi lina estrutura jestaun ho relatériu akompafiamentu hafoin investigasaun

hodi foti desizaun kona-ba sei hahu asaun dixiplinar.
APOIU PROGRAMA FOUN KONA-BA LISENSIAMENTU DESPAXANTE

s Fornese apoiu ba prosesu selesaun publiku liuhusi hala’o kontrolu kompletu kona-ba kriteriu
aplikante sira-nian atu asegura katak sira kumpre rekizitu ne'ebé presiza hodi aplika ba

prosesu refere no identifika sira ne'ebé laos rejeisaun.

Aplikante tenke kumpre kriteriu sira tuir mai ne’e:

e Tenke estabelese iha Timor-Leste no iha kartaun identifikasaun sivil.
e Dokumentu rejistu kompaiia, no

e Numeru Identifikasaun Taxa (TIN).

e Tenke liu tinan 21.

e Tenke iha kualifikasaun akadémiku minimu ba tinan 9 eskolaridade obrigatériu ka
ekivalente.

e Fornese evidénsia katak sira la'ds devedor taxa.
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e Seidauk hetan kondenasaun iha prosesu kriminal ka infrasaun ba taxa.

Molok hala'o operasaun hanesan Despaxante ofisidl, kausaun ne'ebé dezignadu, hanesan
estipuladu ona husi Komisariu, hetan ona aprovasaun husi kandidatu ne’ebé selesionadu, no

rejistu submisaun anotadu husi Unidade Lisensiamentu Despaxante.

Notifika ba Despaxante sira ne'ebé fornese ona kausaun katak agora sira "aprovadu" no
elijivel atu halo aplikasaun hodi simu Dokumentu Identidade Asosiadu.

PROSESU NO FO-SAI DOKUMENTU IDENTIDADE

1.

Prosesu aplikasaun ba Despaxante sira ne'ebé hetan aprovasaun ona ba asuntu Dokumentu
p

Identidade Profisional refere no pagamentu kustu ne'ebé estipuladu.

Konfirma katak kandidatu ne'e nu'udar membru ba Asosiasaun Profisional Despaxante,
ne'ebé nu'udar rekizitu nesesariu no obrigatoriu ba funsiondriu Despaxante atu hala’o sira-

nia profisaun.

Bainhira konfirma ona pagamentu, no aplikasaun ne'e prosesa ona, Komisariu tenke hetan
notifikasaun atu nune'e Komisariu bele fo-sai kartaun identidade ba deklarante, nune'e sira

hetan autorizasaun atu halo deklarasaun Alfandega reprezenta pesoa legal.

Sistema AW atualizadu ho Despaxante nia detallu atu hatudu katak sira ofisialmente rejistu

ona iha sistema.

PROSESU ALFANDEGA REMATA
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13. APROVASAUN, DIRETIVA NO DIVULGASAUN HUSI KOMISARIU

Bazeia ba 9 (1c) iha Dekretu-Lei 2/2020 ne'ebe permite Komisariu atu: “aprova regra administrativa
no/ka instrusaun ne‘ebe nesesariu ba funsionamentu Autoridade Aduaneira, inklui aplikasaun
lejizlasaun Alfdndega,”, ho ida ne’e ha'u:

a)  Aprova Padraun Prosedimentu Operasiondl (PPO) ida ne’e kofiese nu'udar, “PPO — Regra

Lisensiamentu ba Despaxante Alfindega - 2023.”

h) Direta katak PPO ida ne'e sei komunika ba funsionariu relevante hotu AA nian, no ba
funsionariu hotu AA nian atu implementa, aplika no ezekuta parte hotu husi PPO ida ne'e

nu’‘udar deskreve ona; no

c) Direta katak PPO ida ne'e hahu aplika iha loron tuir mai depoizde data ne’ebe asina iha
kraik.

Aprova husi: e = \\ N_\ WIS

Jose Antonio Fatima Abilio Data..kalcunusdaiaming
Komisariu

Autoridade Aduaneira

Timor-Leste

PPO —Regra Lisensiamentu no Operasaun Despaxante Alfandega — 2023 25



14. RENSTU ALTERASAUN PPO

Data Aprovasaun

NuUmeru Versaun

Naran dezenvolvedor

Naran revizor
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ANEKSU 1

Dekretu-Lei Kédigu Alfindega 14/2017

Provizaun espesifiku sira, mak hanesan tuir mai ne’e:

Artigu 18, pardgrafu l1to’o 6

1,

4,

Lahé prejuizu hasoru dispozisaun relasiona ho espirasaun no preskrisaun divida alfandegéria,
ema sé de’it tha pais ida ne'e, ne’ehé ezersa atividade ligada ho komérsiu internasiondl ka
atividade seluk sujeita ba jurisdisaun Alfdndega nian, tenke konserva, iha forma organizada
tuir sistema kontabilidade komersidl, dokumentu no rejistu hotu-hotu relasiona ho operasaun
alfandegéria sira-ne’ebé hala’o tiha, durante periodu tinan lima.

Prazu ne’ebé refere ba iha nimeru anteriér konta hosi momentu iha-ne’ebé, halo tuir rejime

ka prosedimentu relasionadu, deklarante ka parte-interesada pratika ka tenke pratika atu sira

ne‘ebé kompleta rejime ka prosedimentu ne’ebd.

Hafoin tuir solisitasaun hosi Alfdndega, pesoa ne’ebé mensiona iha nimeru 1 hosi Artigu ida-
ne'e, tenke:

a) Disponibiliza ba Alfandega dokumentu no rejistu hotu-hotu relasiona ho operasaun
alfandegaria ne’ebé hala’o tiha ona;

b) Fornese ba Alfandega, haktuir termu fiksadu Huhusi sira, képia hosi dokumentu no rejistu
hirak-ne’e;

¢} Responde ba kualkér pergunta relasiona ho inspesaun alfandegaria sira no dokumentu no
rejistu respetivu sira.

Sempre hainhira informasaun kona-ba operasaun alfandegdria ne’ebé hala’o tiha ona mak
kontein hela iha rejistu eletréniku, hanesan refere ba iha Titulu V, ka iha kualkér tipu midia
seluk, pesoa ne’ebé mensiona iha numeru 1 hosi Artigu ida-ne'e, tuir determinasaun hosi
Alfandega, tenke loke ka permite atu loke plataforma armazenamentu no prosesamentu

dadus atu nune’e bele fornese informasaun nesesaria tomak, nomeadamente:

a) Rejistu eletréniku tha formatu iha-ne’ebé tranzmite tiha;

b} Informasaun ne’ebé permite identifikasaun orijin, destinu no data no oras tranzmisaun;

¢) Dokumentu, rejistu no informasaun hotu-hotu, iha sira-nia formatu orijinél, ne’ebé mak

tranzmite liuhusi, ka uza iha preparasaun rejistu eletroniku,

Rejistu hirak-ne’ebé tenke mantein hela bazeia-ba Artigu ida-ne’e tenke aprezenta hafoin husu
liuhusi Alfdandega sira hodi hala’c kontrolu alfandegariu. Rejistu eletréniku hirak-ne’e tenke
submete iha forma képia imprime ka kualkér formatu espesifikadu liuhusi Alfdndega.

Ema sé de’it ne’ebé taka dalan ka kondisiona aprezentasaun lais hosi dokumentu refere ba iha
Artigu ida-ne’e, sei kona infrasaun fiskal alfandegaria sujeita ba sansaun administrativa.
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Artigu 30, paragrafu lb no 3 -

1. Solisitasaun hosi kualkér deklarasaun alfandegaria ka fiskal ba Merkadoria ne’ebé nia
resepsaun sei atribui ba Alfandega sira, no mos promosaun hosi kualkér dokumentu kona-ba
Merkadoria ne’e, mak responsabilidade eskluzivu ba:

b} Despaxante ofisid! sira ne’ebé kanfere ho prokurasaun liuvhusi Merkadoria nia na’in ka

konsinatdriu atu foti asaun iba sira-nia naran ka konta.

3. Pesoa insolvente ka pesoa ne’ebé bandu atu halo deklarasaun ba Alfdndega no despaxante

ofisial durante periodu kumprimentu pena suspensaun labele hatama deklarasaun ba
Alfandega.

Artigu 31, paragrafu 1

1. Komisariu sei rekizita ba pesoa hotu-hotu ne’ebé pretende atu ezersa atividade deklara ba

Alfandega kausaun irrevagével, ho valdr la menus liu $10.000 USD hanesan obrigasaun molok
atu hala’o atividade ne’e.

2. Komisdriu bele determina katak kausaun ne’e tenke fornese ho montante aas liu minimu
referidu iha ndmeru 1, to’o tha masimu $40.000 USD ba pesoa singuldr ka $150.000 USD ba
pesoa koletiva, depende ba tipu Merkadoria, montante envolvidu no nimeru deklarasaun
alfandegdria ka fiskal aprezenta, no més iha kazu inkumprimentu beibeik ba lejizlasaun
aduaneira,

3. Substitutu hosi ema ne’ebé tenke fornese kausaun hanesan obrigasaun antes atu ezersa
atividade deklara ba Alfandega tenke mds kobre liuhusi kausaun refere.

Artigu 32, paragrafu 1

1. Nén ema ida bele halo deklarasaun alfandegaria iha naran, ka hasi parte ema seluk, menus ke nia
iha lisensa valida nu'udar despaxante ofisial ne’ebé fé-sai liuhusi Komisariu.

Artigu 33, parfgrafu 1 to’a 4.

1.  Admisaun ba ezersisiu profisaun despaxante ofisial mak halo liuhusi konkursu pibliku
organizadu iha faze tolu (3) distintu, hanesan kandidatura, kursu formasaun atu sai despaxante
ofisial no prestasaun hosi prova final ba admisaun.

2. AnUnsiu hosi abertura kankursu refere ba iha nimeru anteriér mak determina tuir despaixu

hosi Ministru no divulga iha pajina ofisial hosi Ministériu Finansas no Alfandegas durante loron

(30} tolunulu antes inisiu kursu formasaun nian.

3. Regulamentu konkursu nian, no maés ba kursu formasaun atu sai despaxante ofisial mak regula
livhusi diploma ministerial.

4. Nesesidade no oportunidade atu loke konkursu plbliku ba admisaun despaxante ofisigi foun
mak kompeténsia Ministru nian.

¥ )
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1. Rekizitu sira ba aprezentasaun kandidatura:

a) Ema ne’e tenke estabelese ona iha Timor-Leste no tenke portadér hosi kartaun identifikasaun
sivil ka sertidaun rejistu komersidl no nimeru identifikasaun fiskal (NIF);

b) Tenke liu tinan 21;

c) Tenke iha kualifikasaun akadémika minima tinan 9.2 hosi eskolaridade obrigatériu ka ekivalente;
d) Bele prova katak laiha deve impostu ba Estadu liuhusi sertidaun divida;
e) Nunka kondenadu iha prosesu-krime ka tanba infrasaun fiskal.

2. Lista hosi kandidatu ne’ebé admite sai objetu hosi despaixu hosi Ministru no sei divulga iha péjina

ofisidl hosi Ministériu Finansas no Alfindegas.

Artigu 35, pardgrafu2 no 3~

2. Kursu formasaun sei iha durasaun minima oras (7) hitunulu no nia kalendarizasaun sei inklui iha
despaixu hosi Ministru ne’ebé aprova lista kandidatu ne’ebé admite iha primeira faze.

3. lha kursu formasaun nia ikus sei iha prova kofesimentu, seletivu, iha-ne‘ebé kandidatu sira mak
avalia no kiasifika individualmente, no lista hosi kandidatu aprovadu sei publika hanesan faze findl.

Artigu 36, paragrafu 1 no 4.-

1. Kandidatu sira-ne’ebé aprovadu iha kursu formasaun refere ba iha Artigu anteriér mak konsidera
atu iha aptidaun atu tuir prova final ba admisaun atu sai despaxante ofisial.

2. Provas ne’e sei hala’o iha Dili, iha prazu loron (3) tolunulu hafoin liutiha publikasaun hosi lista
refere ba iha Artigu anteriér no sei kobre tema prétiku aifandegariu, inklui sempre parte pratika
kona-ba kestaun klasifikasaun tarifa Merkadoria nian.

3. Juri sei konstitui hosi membru (3} tolu, prezide liuhusi Komisariu, ne’ebé sei nomeia membru seluk

rua, ho ida-ne’ebé bele reprezenta asosiasaun profisiondl publika hosi despaxante ofisial sira.

4, Klasifikasaun final hosi kandidatu sira sei publika iha Jornél Repiblika, iha lista aprova liuhusi
despaixu Minisiru.

Artigu 37

Ema ne’ebeé aprova no klasifika iha lista refere ba iha Artigu anteriér no ne’ebé presta kausaun ba
ezersisiu atividade ne’ebé refere ba iha Artigu 312, mak kensidera nu’udar despaxante ofisidl
liuhusi Alfandega, no sei simu Sédula Profisionél respetiva.

Artigu 38, pardgrafu 1 no 2.-

1. Antes atu hah atividade nu’udar despaxante ofisial, pesoa lisensiada haktuir Artigu 32.2, tenke
submete kausaun entre montante minimu $10.000 USD no montante mdasimu $150.000 UsD,

hanesan estipuladu liuhusi Komisariu atu bele asegura nia kumprimentu tuir lejizlasaun
aduaneira,
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2. Iha loron ne'ebé diploma prezente tama iha vigdr, garantia sira presta tiha liuhusi despaxante
ofisial sira-ne’ebé iha ona lisensa sei sujeita ba revizaun atu bele armaniza.

Artigu 39, pardgraful no 2.-

. _w s

1. Sédula despaxante ofisidl nian sei fo-sai liuhusi Autoridade Aduaneira, ne’ebé sei asegura rejistu
hosi pesoa ne’ebé simu sédula ne’e, no tituldr ne’e sej iha obrigasaun atu komunika alterasaun
saida de’it ne’ebé mosu ba dadus integra iha rejistu referidu.

2. Alfdndega sira bele ezije, iha kualkér momentu, katak despaxante ofisial prova katak nia halo
atuasaun iha naran no hosi parte na’in ka konsinatdriu Merkadoria nian.

Artigu 40, paragrafu 1 no 3.-

1.  Tuir pedidu hosi despaxante ofisidl autorizadu no pagamentu taxa estipulada, Alfindega sira sei
fo-sai kartaun identifikasaun

2. Komisariu tenke fo-sai kartaun identifikasaun ba deklarante, tuir rekerimentu no pagamentu hosi
taxa estipulada, ba pesoa ne’ebé regularmente halo deklarasaun alfandegéria iha nia naran rasik,

ka ne’ebé enkuantu funsiondriu ka empregadu reguldr hosi pesoa koletiva, mak autorizadu atu
hala’o deklarasaun alfandegaria iha pesoa koletiva nia naran.

3. Maneira, pedidu no dokumentu kamprovativu nesesariu no kualkér kondisaun ka restrisaun kona-
ba uzu kartaun identifikasaun, tenke estipuia haktuir Artigu ida-ne’e.

Artipu 41 pardgrafu 1 no 2.-

1. Komisariu bele suspende ka revoga lisensa ida ne’ebé fé-sai ba despaxante ofisial iha kazu hirak
tuirmai ne'e:

a) Determina katak despaxante ofisidl ne’e, bainhira hala’c nia atividade komersidl, tenta iha
kualkér forma, ho objetivu afu defrauda no ho maneira konxiente no deliberadu, atu lohi,
habosok ka ameasa kliente atual ka posivel;

b) Dezempeiiu profisiondl hasi despaxante ofisidl mak kensidera insatisfatoriu bazeia ba erru sira
tha deklarasaun alfandegaria ne’ebé hatama ba Alfandega sira, halo tuir orientasaun publikadu
livhusi Komiséariu;

c) Determina katak despaxante ofisidl [a hala’o ona nia atividade,

2. Komisdriu tenke revoga lisensa despaxanie ofisial ne’ebé fd-sai iha naran pesoa koletiva nian,
bainhira determina katak pesoa koletiva ne‘e la emprega durante periodu kontinuu loron {120)
atus ida ruanulu, pelumenus funsionariu ida ka ema seluk ho responsabilidade ba jestaun
operasaun komersial lisensiadu haktuir Artigu 32.2.
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Artigu 42;

Despaxante ofisid| autorizadu tenke mantein no aprezenta livru no rejistu bainhira de’it
Alfandega sira husu, no més sei elabora relatoriu estipuladu liuhusi Komisariu ne’ebé bele
nesesariu atu proteje pesoa ne’ebé reprezenta, asegura kobransa adekuadu hosi reseita sira,
no kumprimentu tuir lejizlasaun aduaneira, no mds aplikasaun hosi dispozisaun sira iha
Seksaun ida-ne’e.

ASOSIASAUN DESPAXANTE ALFANDEGA TIMOR-LESTE

Artigu 43, parigrafu 1 to'o 3.«

2z

1.  Asosiasaun reprezentativa hosi despaxante ofisidl sira mak asosiasaun profisiondl no

reprezentativa hosi sira-ne‘ebé tituldr ba sédula profisional respetiva.

2. Inskrisaun iha asosiasaun mak obrigatéria nu'udar kondisaun indispensavel ba despaxante ofisidl
atu bele ezersa nia profisaun.

3. Estatutu asosiasaun nian sei aprova liuhusi diploma ketaketak no, hamutuk ho respetiva
alterasaun, sei publika iha Jorndl Republika.

Artigu 44, pardgrafu 1.-

1 Estrutura hosi asosiasaun reprezentativa despaxante ofisidl nian halo tuir divizaun territorial Pais
nian, definisaun hosi nia orgaun, kompeténsia, funsionamentu no kompozisaun sei define iha nia
Estatutu.

Artigu 45, pardgrafu 1,2,4 no 5.-

1. Despaxante ofisi4l sira bele ezersa sira-nia atividade iha naran individudl ka iha sosiedade
profisional iha-ne’ebé sira mak sdsiu.

2.  Sosiedade profisional despaxante ofisidl sira-nian tenke iha objetu Oniku atu ezersa respetiva
atividade profisional.

4. Sosiedade profisional hosi despaxante ofisidl sira atualmente ezistente hela vélidu to’o sira-nia
likidasaun; mesak de’it transferénsia kuota nian bele halo ba despaxante ofisial sira

5.  lerénsia hosi sosiedade refere ba iha nimeru anteriér sira hela eskluzivamente rasponsabilidade
ba sdsiu sira-ne’ebé mak despaxante ofisial.

7Y £
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ANEKSU 2

Autoridade Aduaneira
Politika no Regra ba Kompaiia Despaxante
Lisensiadu Alfandega 2023
Sumariu (v1)

Iha eskritoriu rejistradu.

Iha funsionariu treinadu.

Numeru Identifikasaun Taxa (TIN)

Sertifikadu Rejistrasaun Kompafia.

Seidauk hetan kondenasaun ba Kriminal ka Infrasaun Fraude Taxa.

Rai rejistu iha elektréniku no/ka hard rejistu kona-ba tranzasaun.
Rejistu operasaun Alfindega hotu-hotu ne'ebé hala'o ona, rai ba
durante Tinan Lima (5).

Rejistu hatudu Prokurasaun ne'ebé fé husi nain.

Membru obrigatériu iha Asosiasaun Profesional.
Despaxante kumpre ho sira-nia asosiasaun nia Kodigu Etika.
Funsionariu Despaxante kumpre ho Kédigu Etika.

Despaxante no funsiondriu iha kofiesimentu kona-ba Klasifikasaun
Tarifa, Valér no Regra Orijen.

Despaxante bele rezolve perguntas kliente kona-ba Tarifa, Valér no
Orijen.

Hetan ona Autorizasaun husi AA atu asesu no uza sistema
ASYCUDAWorld.

La permite utilizasaun sisterna Alfandega ne'ebé la autorizadu husi ninia
funsionariu.

Despaxante Alfandega prepara no submete deklarasaun Alfandega
reprezenta nia kliente ba Autoridade Aduaneira, asegura katak
informasaun relevante hotu-hotu ne'e loos, kompletu, no konformidade
ho lei no regulamentu Alfandega.

Despaxante responsavel atu asegura katak sira-nia kliente kumpre ho lei
no regulamentu hotu-hotu Alfdndega nian ne'ebé relevante.

Avizu ba sira-nia kliente kona-ba kualkér mudansa ba regulamentu
Alfandega ne'ebé bele afeta sira-nia operasaun.

Despaxante koordena ho Alfandega no Ajénsia sira Governu nian seluk
atu asegura katak sasan refere prosesa sein iha problema.

Responde ba asuntu, preokupasaun, ka kualkér infrasaun ne'ebé bele
mosu durante prosesu liberasaun.
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- Despaxante identifika no mitiga risku ne'ebé asosiadu ho liberasaun
Alfandega, inklui konformidade ho regulamentu Alfandega, jestaun
risku moeda, no responde ba potensial atrazu ka interrupsaun iha
supply chain.

- Relata kualkér atividade ne'ebé la-baibain ka pedidu husi kliente atu
submete dokumentu apoiu ne'ebé la kumpre ho Lei ka Regulamentu
Alfandega

Komisariu AA bele suspende ka revoga lisensa wainhira:

- Despaxante koko bosok, ameasa, ka lohi kliente atual ka potensial.

- Dezempeiiu profisional husi despaxante ofisial ne'e konsidera la satisfas
tanba erru ne'ebé komete iha deklarasaun Alfandega.

- Despaxante ofisial la ativu hala'o sira nia atividade.
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Autoridade Aduaneira
Programa Lisensiamentu Despaxante Alfandega -
2023
Mapa Estrada

- Kodigu Alfandega Artigu 33 (4) - Admisaun

- Komisariu AA anunsia data prevista no konvoka aplikasaun.

- Komisariu AA publika formulariu aplikasaun ba Despaxante

- Anunsiu publika iha website Ministeriu Finansas no Portal Komérsiu
Alfandega.

- Kodigu Alfandega Artigu 33 (2) - Admisaun

- Konvoka ba aplikasaun durante loron 30 molok hahu kursu
formasaun.

- Ministériu Finansas fé-sai Despaixu ne'ebé anunsia kursu formasaun.

- Pdblika iha website Ministeriu Finansas no Portal Komérsiu Alfandega.

- Kodigu Alfandega Artigu 33 (3) - Admisaun
- MF fo-sai Regulamentu Dekretu-Lei kona-ba prova kofesimentu
selesaun.

- Kodigu Alfandega Artigu 34 (2)- Aplikasaun

- Ministériu Finansas fo-sai Despaixu ho lista kandidatu sira ne'ebé pasa
ona no detallu kona-ba kursu formasaun.

- Publika iha website Ministeriu Finansas no Portal Komérsiu Alfandega.

- Kodigu Alfandega Artigu 35- Kursu Formasaun

- Formasaun tenke ho durasaun minimu oras 70.

- Data kursu sei inklui iha lista kandidatu ba faze dahuluk.
- Kandidatu sei avalia no klasifika individualmente.

- Sei publika lista kandidatu ne'ebé pasa no aprova ona.

- Kédigu Alfandega Artigu 36 (1), (2), (3) & (4)- Ezame Final Admisaun

- Kandidatu sira ne'ebé pasa ona Kursu Formasaun elijivel ba ezame
final.

- Ezame sei realiza iha Dili iha prazu loron 30 hafoin publikasaun.

- Juri ezame iha membru na'in 3 no prezide husi Komisariu AA.

- Klasifikasaun final ba kandidatu sira ne'ebé susesu sei plblika iha
Jornal Republika nu'udar aprova ona liuhusi despaixu Ministru

- Kodigu Alfandega Artigu 38- Kausaun

- Molok hahu atu hala'o operasaun hanesan Despaxante ofisial,
kandidatu ne'ebé susesu tenke fornese kausaun ba Autoridade
Aduaneira entre ho montante minimu USD $10,000 no montante
maximu USD $150,000.

- Kodigu Alfandega Artigu 37- Aprovasaun

- Kandidatu sira ne'ebé susesu no fornese ona kausaun konsidera
hanesan aprova ona no bele simu Dokumentu Identidade Profesional
ne'ebé asosiadu.
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- Kédigu Alfandega Artigu 40 (1) - Kartaun Identidade

- Tuir aplikasaun Despaxante ofisil ne'ebé autorizadu, Komisariu
Autoridade Aduaneira sei fé-sai Dokumentu Identidade.
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AUTORIDADE ADUANEIRA

REGRA LISENSIAMENTU NO OPERASAUN BA
DESPAXANTE ALFANDEGA
APLIKANTE NIA AUTO-AVALIASAUN

Importante: Lista kontrolu Auto-Avaliasaun ida-ne'e fornese atu orienta aplikante sira liuhusi prosesu
lisensiamentu no regra operasaun. lda-ne'e tenke kompleta husi Aplikante.

Rekomenda tebes atu ita halo auto- avaliasaun ida-ne'e no aneksa ba ita-nia Aplikasaun.

Naran Data / /
| AUTO-AVALIASAUN
. Kumpre
Nu KONDISAUN Apoiu Informasaun
SIM | LAE

1. Liu tinan 21. Data Moris:

2. Kopia dokumentu identidade aneksadu. Tipu Dokumentu:

3. Kualifikasaun Edukasaun igudl ho Klase 9 husi eskolaridade Sertifikadu aneksadu:
obrigatdriu,

4. Enderesu fiziku ba eskritariu prinsipal. Kopia Aneksadu:
Kopia titulu na'in ka arendamentu.

5. Provizaun ba armazenamentu no arkivu dokumentu
liberasaun kliente hotu-hotu ho seguru, ne'ebé organizadu
ho di‘ak, ba periodu tinan 5, kona-ba kualkér rejistu
eletréniku.

6. Sertifikadu Rejistrasaun Kompania. Kopia Aneksadu:

F 45 Evidénsia sira la'os hanesan Devedér Taxa ba Estadu. Kopia Aneksadu:
(DIVIDAS)

8. NUmeru Identifikasaun Taxa TIN:

P Sertifikadu Bom Komportamentu atu hatudu katak laiha Kopia Aneksadu:
kondenasaun iha prosedimentu kriminal ka infrasaun ba
taxa.

10. | Filiasaun iha Asosiasaun Profisional Despaxante. Sertitikadu Aneksadu:

11. | Kandidatu sira ne'ebé pablika iha Jornal da Republika Data:
hafoin Ezame Final (Programa Lisensiamentu Despaxante
Foun)
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12. | Kausaun ne'ebé farnese ba Alfindega: Montante:
Minimu USD 10,000 to'e Masimu USC150,000.

Ba Deit Uzu Alfandega

Verifikasaun Dokumentirio

Maran no Asinatura ba Unidade Monitorizasaun Despaxante Nitrmeru
Data Auto-Avatiasaun Alfandega ne'ebé simu: Referensia
Simu CBMU:
Naran:
Data:
Maran:
CBMU
Funsiondriu Avaliasaun
Data:

Aplikasaun Avaliasaun

Sim ta | KarlkLae Fé Detallu:
Aplikasaun no dokumentasaun apoiu D €
kompletu no loos? D
Rekomendasaun Avaliaddr

Sim Lae
Kumpre rekizitu atu f4 kartaun idantidade? D D

Detallu kona-ba rekizitu ne'ebé la kumpre:

Aplikasaun admitidu/rejeitadu:

Hau rekomenda Kartaun Identidade: ADMITIDU D REJEITADU D?o infarmasaun detallu iha okos kona-ba
rejeisaun)

Razaun Rejeisaun:

Naran Avaliaddr, Asinatura no Data:

Maran: Asinatura: Data:
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Diretér Nasional Jestaun Konformidade Alfindega - Aprovasaun/Rejeisaun

Bazeia ba rekomendasaun husi BMU Avaliadér ho ida ne'e hau:
D Aprova f6 Kartaun Identidade

D Rejeita fo kartaun Identidade (haree razaun sira iha okos)

Razaun rejeisaun:

Asinatura no Karimbu: Data:
Naran
Diretér Nasional

Jestaun Konformidade Alfandega

Aplikante Informadu kona-ba Rezultadu

Aplikante Informadu: Data:

Avaliadér CBMU:
Atu informa Aplikante kona-ba Rezultadu

Liuhusi Email:

Liuhusi Telefone:
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